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ВСТУП

Бакалаврська квалiфiкацiйна робота (проект), як форма державної
атестацiї студентiв виконується на завершальних етапах пiдготовки фа-
хiвцiв за освiтньо-професiйними програмами пiдготовки бакалавра. Для
якiсного виконання бакалаврських квалiфiкацiйних робiт (проектiв) та
успiшного їх захисту необхiдна вiдповiдна органiзацiя дипломного прое-
ктування, починаючи зi своєчасного отримання студентом iндивiдуаль-
ного завдання на БКР (БКП) закiнчуючи захистом цих робiт.

Метою виконання бакалаврської квалiфiкацiйної роботи є система-
тизацiя, закрiплення та розширення теоретичних знань, їх застосування
для вирiшення конкретного практичного завдання з певної галузi знань.

Завданнями написання бакалаврської квалiфiкацiйної роботи є:
– формулювання конкретної прикладної проблеми, що не знайшла

достатнього висвiтлення у науковiй лiтературi та не вирiшена на
практицi;

– встановлення внутрiшнiх i зовнiшнiх зв’язкiв мiж явищами та
процесами, якi є суттєвими для вирiшення конкретного практи-
чного завдання;

– систематизацiя i поглиблення теоретичних знань у контекстi ви-
рiшення певних практичних задач;

– обґрунтування шляхiв i засобiв вирiшення зазначеної проблеми;
– опанування сучасних методiв дослiджень та використання суча-

сних засобiв комп’ютерної технiки;
– навчитися виробляти власну точку зору з актуальних технiчних

проблем;
– формування висновкiв, рекомендацiй i пропозицiй за результа-

тами проведеного дослiдження.
В методичних вказiвках, окрiм загальних органiзацiйних i проце-

дурних питань виконання квалiфiкацiйної роботи, що їх вiдносять до
компетенцiї випускової кафедри АIIТ, регламентуються основнi норма-
тивнi вимоги до БКР (БКП) за спорiдненими спецiальностями, що забез-
печуються кафедрою АIIТ: 151 «Автоматизацiя та комп’ютерно-iнтегро-
ванi технологiї» та 126 «Iнформацiйнi системи та технологiї».
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1 ФУНКЦIОНАЛЬНI ОБОВ’ЯЗКИ УЧАСНИКIВ

Вчасна пiдготовка та успiшний захист бакалаврської квалiфiкацiй-
ної роботи (проекту) не в останню чергу залежить вiд правильної орга-
нiзацiї роботи та сумлiнного виконання обов’язкiв всiма суб’єктами на-
вчального процесу.

1.1 Випускова кафедра

Випускова кафедра забезпечує загальну органiзацiю процесу вико-
нання бакалаврської квалiфiкацiйної роботи (проекту) студентами освiт-
ньо-квалiфiкацiйного рiвня бакалавр та регулярно на засiданнях кафе-
дри розглядає питання органiзацiї та проходження дипломного проекту-
вання, поточна iнформацiя про стан якого доводиться до студентiв через
сайт кафедри.

Випускова кафедра заздалегiдь формує теми БКР (БКП) студен-
тiв денної та заочної форм навчання i, у листопадi груднi поточного
навчального року, доводить їх до вiдома студентiв з метою надання їм
можливостi вибору.

Перед проходженням студентами переддипломної практики випу-
скова кафедра проводить коригування тем бакалаврських квалiфiкацiй-
них робiт (проектiв) та готує їх до затвердження в навчальному вiддiлi
до початку дипломного проектування за графiком навчального процесу
на поточний навчальний рiк.

Випускова кафедра своїм рiшенням визначає керiвникiв i консуль-
тантiв бакалаврської квалiфiкацiйної роботи (проекту) i подає до на-
вчального вiддiлу складений на пiдставi заяв студентiв перелiк тем ба-
калаврських квалiфiкацiйних робiт (проектiв), в якому поряд iз назвою
теми роботи (проекту) вказується прiзвище та iнiцiали керiвника бака-
лаврської квалiфiкацiйної роботи (проекту). Зазначенi перелiки тем за-
тверджуються наказом ректора.

Термiни подачi:
– не пiзнiше першої декади вересня (тиждень пiсля першої начи-

тки) перелiк тем БКР (БКП) студентiв заочної форми навчання;
– не пiзнiше першої декади лютого перелiк тем БКР (БКП) сту-

дентiв денної форми навчання.
Випускова кафедра готує необхiдну документацiю для цiлеспрямо-

ваного проходження студентами переддипломної практики, визначає ке-
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рiвникiв практики, здiйснює контроль за її проходженням, органiзовує
захист звiтiв та виконує аналiз результатiв практики.

Випускова кафедра приймає рiшення про недопущення до диплом-
ного проектування студентiв, якi не виконали програму переддипломної
практики i подає вiдповiдну iнформацiю до деканату у виглядi службо-
вої записки вiд завiдувача кафедри пiсля розгляду питання на засiданнi
кафедри.

Випускова кафедра органiзовує роботу студентiв в залах диплом-
ного проектування i, разом з бiблiотекою, забезпечує їх необхiдними ме-
тодичними та довiдковими матерiалами.

Випускова кафедра проводить промiжний контроль ходу проекту-
вання та попереднiй захист бакалаврських квалiфiкацiйних робiт (прое-
ктiв), за результатами якого приймає рiшення про допуск квалiфiкацiй-
ної роботи до захисту в присутностi екзаменацiйної комiсiї (ЕК).

Не пiзнiше першої декади травня поточного навчального року ви-
пускова кафедра готує необхiднi документи на голiв ЕК, не пiзнiше пер-
шої декади червня готує пропозицiї до наказу ректора щодо складу ЕК
у виглядi службової записки з урахуванням навчального навантаження
професорсько-викладацького складу кафедри та призначає технiчного
секретаря ЕК. Всi необхiднi документи подаються до навчального вiддi-
лу.

Не пiзнiше нiж за два тижнi до початку роботи ЕК випускова ка-
федра подає в навчальний вiддiл затверджений першим проректором з
науково-педагогiчної роботи по органiзацiї навчального процесу та його
науково-методичного забезпечення графiк захисту бакалаврських квалi-
фiкацiйних робiт (проектiв).

Випускова кафедра допомагає головi ЕК у пiдготовцi звiту про ро-
боту ЕК i, не пiзнiше встановленого розпорядженням першого проректо-
ра з науково-педагогiчної роботи по органiзацiї навчального процесу та
його науково-методичного забезпечення термiну, подає звiт до навчаль-
ного вiддiлу.

Випускова кафедра щорiчно на початку навчального року прово-
дить самоаналiз якостi бакалаврських квалiфiкацiйних робiт (проектiв),
обговорює на засiданнi кафедри пiдсумки роботи ЕК та результати са-
моаналiзу, а також розглядає заходи щодо покращення органiзацiї вико-
нання та пiдвищення якостi бакалаврських квалiфiкацiйних робiт (про-
ектiв).

Випускова кафедра розробляє науково-методичне забезпечення для
виконання бакалаврських квалiфiкацiйних робiт (проектiв).
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1.2 Керiвник квалiфiкацiйної роботи

Функцiональнi обов’язки керiвникiв БКР (БКП) регламентуються
Положенням про квалiфiкацiйнi роботи на першому (бакалаврському)
рiвнi вищої освiти [1].

До керiвництва БКР залучаються викладачi, якi мають науковий
ступiнь кандидата або доктора наук, вчене звання доцента або професо-
ра. Як виняток, керiвництво БКР може доручатися викладачам без на-
укового ступеня за умови достатнього досвiду роботи. За цими виклада-
чами рiшенням кафедри закрiплюються консультантами викладачi, що
мають науковий ступiнь.

Керiвник БКР (БКП) готує та видає iндивiдуальне завдання на
дипломне проектування, чим визначає коло питань, якi мають висвiтлю-
ватися у БКР (БКП). Не пiзнiше тижневого термiну пiсля завершення
переддипломної практики остаточно коригує завдання з урахуванням
пiдсумкiв практики.

Керiвник здiйснює загальне керiвництво, консультує, органiзовує i
контролює роботу дипломника з усiх питань бакалаврської квалiфiкацiй-
ної роботи (проекту).

Керiвник готує вiдгук на БКР (БКП), в якому дає характеристи-
ку доцiльностi (актуальностi) i обґрунтованостi прийнятих дипломником
рiшень, повноти виконання завдання, визначає рiвень його фахової пiдго-
товки, ерудицiї, творчого потенцiалу, ступiнь самостiйностi у вирiшеннi
поставлених задач i дотримання ним графiка виконання БКР (БКП).
Оцiнює якiсть виконання бакалаврської квалiфiкацiйної роботи (прое-
кту) та несе вiдповiдальнiсть за об’єктивнiсть оцiнювання.

Керiвник ставить свiй пiдпис у вiдповiдних графах текстової та гра-
фiчної частин БКР (БКП), i вiдповiдно несе вiдповiдальнiсть за дотри-
мання чинних нормативних вимог, якiсть бакалаврської квалiфiкацiйної
роботи (проекту) i належний рiвень самостiйностi роботи здобувача.

Керiвник обов’язково має бути присутнiм на захистi бакалаврської
квалiфiкацiйної роботи (проекту) здобувачiв, керiвником яких вiн є.

1.3 Консультант квалiфiкацiйної роботи

У разi необхiдностi консультування студента зi специфiчних виро-
бничих питань або з питань, якi належать до компетенцiї кафедр фун-
даментальних чи загальноiнженерних дисциплiн, завiдувачем випускової
кафедри за пропозицiєю керiвника бакалаврської квалiфiкацiйної роботи
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(проекту) може призначатися консультант з роздiлiв технiчної частини
бакалаврської квалiфiкацiйної роботи (проекту).

Консультант обирається з числа представникiв виробництва, нау-
ково дослiдних та проектних органiзацiй, викладачiв iнших кафедр. Вiн
консультує здобувача з окремих технiчних питань, перевiряє правиль-
нiсть виконання та оформлення вiдповiдних роздiлiв, що засвiдчує своїм
пiдписом у вiдповiднiй графi iндивiдуального завдання на бакалаврську
квалiфiкацiйну роботу (проект).

Вiдповiдальнiсть за компетентнiсть залученого консультанта з окре-
мих технiчних питань бакалаврської квалiфiкацiйної роботи (проекту)
несе завiдувач випускової кафедри.

1.4 Здобувач

БКР (БКП) це самостiйна (iндивiдуальна) квалiфiкацiйна робота
студента. Вiдповiдальнiсть за правильнiсть прийнятих рiшень, обґрунту-
вань, розрахункiв та якiсть оформлення несе студент – автор бакалавр-
ської квалiфiкацiйної роботи (проекту).

Студент зобов’язаний виконувати бакалаврську квалiфiкацiйну ро-
боту (проект) з урахуванням перспективного розвитку галузi, викори-
стовуючи передовi досягнення науки i технiки та сучаснi iнформацiйнi
технологiї.

Студент, який успiшно виконав навчальний план фахової пiдго-
товки, допускається до виконання бакалаврської квалiфiкацiйної роботи
(проекту) i має право вибору теми БКР (БКП) з числа запропонованих
випусковою кафедрою або може запропонувати свою тему з належним
обґрунтуванням доцiльностi її розробки та можливостi виконання.

В будь-якому випадку студент звертається з вiдповiдною заявою
на iм’я завiдувача випускової кафедри, в якiй просить надати йому мо-
жливiсть виконувати бакалаврську квалiфiкацiйну роботу (проект) за
обраною темою i призначити керiвника роботи (проекту) з числа викла-
дачiв кафедри. Приклад заяви наведено в додатку А.

Згiдно з встановленим графiком виконання бакалаврської квалi-
фiкацiйної роботи (проекту) студент зобов’язаний своєчасно подавати
результати роботи керiвнику для перевiрки.

До попереднього захисту студент має передати основну частину
роботи1 (проекту) для перевiрки на наявнiсть некоректних запозичень у
текстi вiдповiдальному за дипломне проектування на кафедрi. За резуль-

1До основної частини роботи вiдносять: вступ, роздiли та висновки. (див. стор. 20).
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татами перевiрки формується звiт, який передається студенту та його
керiвнику для ознайомлення.

В разi успiшної перевiрки на базi отриманого звiту студент готує
протокол перевiрки (додаток К), який пiдшиває до роботи (проекту) як
додаток. Якщо в процесi перевiрки в текстi роботи буде знайдено крити-
чне число некоректних запозичень – робота вiдправляється на переробку.

Якщо студент подає на попереднiй розгляд (попереднiй захист) не-
самостiйно виконану роботу (проект), про що, зокрема, свiдчить його не-
компетентнiсть у прийнятих рiшеннях, рiшенням кафедри БКР (БКП)
до захисту перед ЕК не допускається.
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2 РОЗГЛЯД ТА ЕКСПЕРТИЗА КВАЛIФIКАЦIЙНИХ РОБIТ

Бакалаврська квалiфiкацiйна робота або проект (далi просто робо-
та) вважається готовою до захисту перед екзаменацiйною комiсiєю (ЕК)
пiсля проходження всiх обов’язкових етапiв пiдготовки та перевiрки.

2.1 Допуск до захисту перед ЕК

До захисту перед ЕК допускаються роботи, теми яких затвердженi
наказом по унiверситету. Неспiвпадiння теми роботи з темою, яка сфор-
мульована в наказi хоча б одною лiтерою не допускаються.

До захисту перед ЕК допускаються роботи виконанi з дотриман-
ням всiх нормативних вимог, що пiдтверджено пiдписами керiвника та
консультантiв окремих роздiлiв.

До захисту перед ЕК допускаються роботи якi пройшли перевiрку
на наявнiсть некоректних запозичень, що пiдтверджується протоколом
перевiрки, оформленим як додаток до роботи. Протокол перевiрки пiд-
писує: студент, керiвник та вiдповiдальний за перевiрку.

До захисту перед ЕК допускаються роботи пiдписанi завiдувачем
кафедри. Пiдписи завiдувача мають бути на титульному аркушi роботи
(проекту), першiй сторiнцi iндивiдуального завдання та (за необхiдностi)
вiдповiдних аркушах винесених в додатки, таких як: технiчне завдання,
тощо.

Для робiт, виконаних на замовлення пiдприємств (установ, фiрм
тощо) чи пiдроздiлiв ВНТУ, на титульному аркушi ПЗ, iндивiдуально-
го завдання на вiдповiдну бакалаврську квалiфiкацiйну роботу (проект)
має бути, окрiм затверджувального, також погоджувальний пiдпис ке-
рiвника пiдприємства (установи, фiрми, пiдроздiлу ВНТУ тощо), завiре-
ний гербовою печаткою.

До захисту перед ЕК допускаються роботи, до яких прикладено
(у виглядi окремих документiв) вiдгук керiвника та рецензiя, оформленi
вiдповiдним чином. Пiдписи керiвника та рецензента вiзуються печатка-
ми в деканатi факультету.

Роботи, допущенi до захисту перед ЕК передаються вiдповiдальнiй
особi для публiкацiї роботи на сайтi кафедри в системi JetIQ. Тiльки
пiсля публiкацiї роботи вона вважається такою, що може бути захищена
перед екзаменацiйною комiсiєю.
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2.2 Рецензування робiт

Рецензент призначається з числа висококвалiфiкованих фахiвцiв
iншої кафедри (зазвичай, спорiдненої з випусковою) за поданням випу-
скових кафедр. В окремих обґрунтованих випадках до рецензування ро-
бiт можуть залучатись фахiвцi пiдприємств (установ, фiрм тощо) або з
iнших вищих навчальних закладiв (ВНЗ). За рiвень компетентностi ре-
цензента несе вiдповiдальнiсть завiдувач випускової кафедри.

Рецензент пiсля ретельного аналiзу роботи складає рецензiю за
встановленою формою з обов’язковим висвiтленням таких питань:

– вiдповiднiсть змiсту роботи темi i завданню на роботу;
– актуальнiсть теми роботи та практична цiннiсть результатiв ро-

боти у випадку реального впровадження;
– достатнiсть вихiдних даних для проектування (дослiдження), їх

спрямованiсть на пошук оптимальних (рацiональних) рiшень з
урахуванням останнiх досягнень науки та технiки, обґрунтова-
нiсть i повнота окремих обов’язкових роздiлiв ПЗ;

– науковий рiвень (для робiт дослiдницького характеру) i глибина
експериментальних дослiджень;

– застосування комп’ютерного моделювання для розв’язання за-
дач основної частини роботи (оптимiзацiя, моделювання, САПР,
мiкропроцесорна реалiзацiя тощо), рiвень використання стан-
дартних та оригiнальних програм для проведення необхiдних
проектних розрахункiв i аналiзу результатiв дослiджень;

– наявнiсть у ПЗ обґрунтування усiх проектних рiшень (мето-
дiв дослiдження, динамiчних i математичних моделей тощо),
стиль написання (обґрунтувальний чи описовий), вiдповiднiсть
оформлення вимогам чинних стандартiв;

– повнота вiдображення графiчним матерiалом основного змiсту
роботи, вiдповiднiсть графiчних матерiалiв конкретному об’єкту
(предмету) проектування (дослiдження) i вимогам чинних стан-
дартiв.

Рецензент оцiнює роботу вiдповiдно до встановлених випусковою
кафедрою критерiїв оцiнювання якостi виконання БКР (БКП), робить
висновок про можливiсть (неможливiсть) присвоєння дипломнику квалi-
фiкацiї бакалавра та ставить свiй пiдпис на титульному аркушi квалiфi-
кацiйної роботи (проекту) та у вiдповiдних графах основного напису гра-
фiчних матерiалiв (кресленикiв) та iнших текстових конструкторських
документах (специфiкацiях, перелiках елементiв, таблицях з’єднань то-
що), якщо такi є в складi графiчної (iлюстративної) частини роботи.
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Пiсля отримання вiдгуку керiвника та рецензiї нiякi змiни або ви-
правлення в БКР (БКП) не допускаються.

2.3 Порядок створення та органiзацiя роботи ЕК

Створення та робота ЕК регламентуються Положення про поря-
док створення та органiзацiю роботи екзаменацiйних комiсiй Вiнницько-
го нацiонального технiчного унiверситету з атестацiї здобувачiв вищої
освiти [2].

2.4 Перенесення термiнiв захисту роботи

Студенту, який не захищав бакалаврську дипломну роботу (у ви-
значений графiком термiн) з поважних, пiдтверджених документально
причин, захист бакалаврської квалiфiкацiйної роботи (проекту) може бу-
ти перенесений на наступний термiн роботи ЕК, але не пiзнiше нiж на
три роки.

Пiсля розгляду заяви ректором i прийняття позитивного рiшення,
документи з рекомендацiєю завiдувача випускової кафедри передаються
до навчального вiддiлу не пiзнiше першого дня пiсля проведення попе-
реднього захисту. Пiсля цього готується проект наказу про захист БКР
(БКП) за iндивiдуальним графiком.

Студенти, не допущенi до захисту бакалаврських квалiфiкацiйних
робiт (проектiв), як i тi, що не захистили їх, вiдраховуються з унiвер-
ситету з отриманням академiчної довiдки i правом повторного захисту
бакалаврської квалiфiкацiйної роботи (проекту) протягом трьох рокiв
пiсля закiнчення ВНТУ.

Для здiйснення повторного захисту бакалаврської квалiфiкацiйної
роботи (проекту) вiдрахований студент повинен вiдновитись у ВНТУ,
лiквiдувати академiчну рiзницю з дисциплiн, що може виникнути на мо-
мент повторного захисту i, до початку дипломного проектування вiд-
повiдного року, подати заяву на iм’я ректора, узгоджену з деканом та
завiдувачем випускової кафедри, на пiдставi якої видається наказ про
допуск до дипломного проектування.
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2.5 Критерiї оцiнювання якостi робiт

Оцiнювання якостi виконання та захисту БКР (БКП) здiйснює-
ться згiдно таких критерiїв: 1 – вагомiсть отриманих результатiв у БКР
(БКП); 2 – якiсть оформлення БКР (БКП) вiдповiдно до дiючих вимог;
3 – якiсть представлення результатiв БКР (БКП) на офiцiйному захистi.

Таблиця 2.1 – Критерiї оцiнювання

№ Орiєнтовнi критерiї оцiнювання Кiлькiсть балiв
1 Вагомiсть отриманих результатiв:

– точнiсть та коректнiсть завдань i висновкiв;
– повнота обґрунтування актуальностi обраної

теми роботи;
– чiткiсть постановки мети i завдань та повнота

їх реалiзацiї;
– правильнiсть обраних методiв i пiдходiв для

вирiшення поставленого завдання;
– дотримання науково-технiчного стилю викла-

ду iнформацiї.

до 50 балiв

2 Якiсть оформлення до 20 балiв
3 Якiсть представлення результатiв на офiцiйному

захистi
до 30 балiв

Максимальна оцiнка 100 балiв

Пiдсумкову оцiнку захисту БКР (БКП) визначає ЕК. Рiшення ко-
мiсiї є остаточним.

14



3 АКАДЕМIЧНА ДОБРОЧЕСНIСТЬ ПРИ ВИКОНАННI ТА
ОЦIНЮВАННI БАКАЛАВРСЬКИХ КВАЛIФIКАЦIЙНИХ

РОБIТ (ПРОЕКТIВ)

Законами України «Про вищу освiту», «Про освiту» [3], академiчну
доброчеснiсть визначено як «сукупнiсть етичних принципiв та правил,
якими мають керуватися учасники освiтнього процесу пiд час навчан-
ня, викладання та провадження наукової (творчої) дiяльностi з метою
забезпечення довiри до результатiв навчання та/або наукових (творчих)
досягнень».

3.1 Основнi поняття

Академiчна вiдповiдальнiсть здобувача та керiвника квалiфiкацiй-
ної роботи передбачається за наведенi нижче порушення.

Академiчний плагiат:
– плагiат фрагментiв письмових робiт та повних текстiв;
– плагiат iдей, даних, моделей, iлюстрацiй тощо;
– вiдсутнiсть належних посилань;
– помилки цитування.
Самоплагiат:
– дуплiкацiя публiкацiй – публiкацiя однiєї i тiєї самої наукової ро-

боти (цiлком або з несуттєвими змiнами) в декiлькох виданнях,
а також повторна публiкацiя (цiлком або з несуттєвими змiна-
ми) ранiше оприлюднених статей, монографiй, iнших наукових
робiт як нових наукових робiт;

– дуплiкацiя наукових результатiв – публiкацiя повнiстю чи час-
тково одних i тих самих наукових результатiв у рiзних статтях,
монографiях, iнших наукових працях як нових результатiв, якi
публiкуються вперше;

– подання у звiтах iз виконання рiзних наукових проектiв тих са-
мих результатiв як таких, що отриманi при виконаннi вiдповiд-
ного проекту;

– повторне подання здобувачами освiти письмових робiт, якi вже
подавалися як звiтнiсть iз iнших дисциплiн, без дозволу викла-
дача;

– агрегування чи доповнення даних – сумiщення ранiше опублiко-
ваних i нових даних без їх подiлу з вiдповiдними посиланнями
на попередню публiкацiю;
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– повторний аналiз ранiше опублiкованих даних без посилання на
попередню публiкацiю цих даних та ранiше виконаного їх ана-
лiзу.

Фабрикацiя:
– наведення у письмових роботах здобувачiв та в наукових робо-

тах вигаданих чи неперевiрених даних, зокрема статистичних
даних, результатiв експериментiв, розрахункiв чи емпiричних
дослiджень, фотографiй, аудiо- та вiдеоматерiалiв тощо;

– посилання на вигаданi джерела iнформацiї або навмисне поси-
лання не на справжнє джерело;

– приписування iншим особам текстiв, думок чи iдей, яких вони
не висловлювали чи не публiкували.

Фальсифiкацiя:
– необґрунтоване корегування результатiв власних наукових до-

слiджень чи виконання навчальних завдань (таке, що не базує-
ться на повторних чи додаткових дослiдженнях, вимiрюваннях
або розрахунках, виправленнi виявлених помилок тощо);

– наведення у письмових роботах здобувачiв та в наукових робо-
тах свiдомо змiнених лiтературних даних та даних, отриманих
iз iнших джерел; зокрема, статистичних даних, результатiв екс-
периментiв, розрахункiв чи емпiричних дослiджень, фотогра-
фiй, аудiо- та вiдеоматерiалiв тощо без належного обґрунтува-
ння причин i зазначення методики їх корегування;

– наведення неповної або викривленої iнформацiї про апробацiю
результатiв дослiджень та розробок.

Обман:
– включення до спiвавторiв наукових публiкацiй осiб, що не брали

квалiфiкованої участi в їх пiдготовцi;
– невключення до спiвавторiв наукових публiкацiй осiб, що брали

квалiфiковану участь в їх пiдготовцi;
– подання як результатiв власної працi робiт, виконаних на за-

мовлення iншими особами, або робiт, стосовно яких справжнi
автори не дали згоду на таке використання;

– здавання або представлення рiзними особами робiт з однаковим
змiстом як результату власної навчальної дiяльностi;

– написання чужих варiантiв завдань на контрольних заходах;
– використання системи прихованих сигналiв (звукових, жестових

та iн.) при виконаннi групових контрольних заходiв з однакови-
ми варiантами;
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– несамостiйне виконання завдань у випадках, коли не дозволя-
ється отримання допомоги, або не зазначення iнформацiї про
отриману допомогу, консультацiї, спiвпрацю;

– проходження процедур контролю знань пiдставними особами;
– симуляцiя погiршення стану здоров’я, хвороби з метою уникне-

ння контрольних заходiв;
– надання вiдгукiв або рецензiй на науковi або навчальнi роботи

без належного проведення їх експертизи.
Необ’єктивне оцiнювання:
– свiдоме завищення або заниження оцiнки результатiв навчання

здобувачiв освiти;
– невчасне повiдомлення здобувачiв освiти про систему оцiнюва-

ння результатiв навчання;
– застосування системи оцiнювання, що не вiдповiдає декларова-

ним цiлям та завданням теми, дисциплiни, практики, освiтньої
програми тощо;

– вiдсутнiсть об’єктивних критерiїв оцiнювання.

3.2 Основнi види вiдповiдальностi

Основнi види вiдповiдальностi педагогiчних, науково-педагогiчних
та наукових працiвникiв за порушення академiчної доброчесностi вста-
новлює ч. 5 ст. 42 Закону України «Про освiту» [3] такi:

– вiдмова у присудженнi наукового ступеня чи присвоєннi вченого
звання;

– позбавлення присудженого наукового (освiтньо-творчого) сту-
пеня чи присвоєного вченого звання;

– вiдмова в присвоєннi або позбавлення присвоєного педагогiчно-
го звання, квалiфiкацiйної категорiї;

– позбавлення права брати участь у роботi визначених законом
органiв чи займати визначенi законом посади.

Ч. 6 ст. 42 того ж Закону визначає основнi види вiдповiдальностi
здобувачiв освiти за порушення академiчної доброчесностi, якими є:

– повторне проходження оцiнювання (контрольна робота, iспит,
залiк тощо);

– повторне проходження вiдповiдного освiтнього компонента освi-
тньої програми;

– вiдрахування iз закладу освiти (крiм осiб, якi здобувають за-
гальну середню освiту);

– позбавлення академiчної стипендiї;
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– позбавлення наданих закладом освiти пiльг з оплати навчання.
Попередження плагiату в академiчному середовищi унiверситету

здiйснює Центр монiторингу якостi освiти ВНТУ вiдповiдно до «Поло-
ження про запобiгання академiчного плагiату та порядок його виявлення
у наукових, квалiфiкацiйних, навчальних та науково-методичних робо-
тах у Вiнницькому нацiональному технiчному унiверситетi» [4].

Базовими програмно-технiчними засобами для перевiрки на наяв-
нiсть ознак академiчного плагiату у ВНТУ є iнформацiйнi онлайн-системи
UNICHECK та StrikePlagiarism.

Порядок перевiрки квалiфiкацiйних робiт та зразки документiв при-
веденi у положеннi [4].
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4 ОСНОВНI НОРМАТИВНI ВИМОГИ
ДО КВАЛIФIКАЦIЙНИХ РОБIТ (ПРОЕКТIВ)

Вимоги до засобiв об’єктивного контролю ступеня досягнення кiн-
цевої мети освiтньо-професiйної пiдготовки, зокрема, до квалiфiкацiйної
роботи, визначаються галузевим стандартом вищої освiти «Засоби дi-
агностики якостi вищої освiти» для певного освiтньо-квалiфiкацiйного
рiвня вiдповiдного напряму пiдготовки чи спецiальностi.

Пiдсумкова квалiфiкацiйна робота дає змогу виявити рiвень засво-
єння студентом теоретичних знань та практичної пiдготовки, здатнiсть
до самостiйної роботи з певного напряму чи спецiальностi.

4.1 Основнi нормативнi вимоги до БКР (БКП)

Тема та змiст бакалаврської квалiфiкацiйної роботи (проекту) ма-
ють вiдповiдати освiтньо-професiйнiй програмi пiдготовки бакалавра вiд-
повiдного напряму. Не допускається пiдмiна БКР (БКП) простим рефе-
руванням лiтературних джерел.

БКР (БКП) може бути узагальненням виконаних ранiше курсових
робiт (курсових проектiв), результатом науково-дослiдної та конструк-
торсько-технологiчної практики, пiдсумком робiт, виконаних в рамках
дисциплiни ОНДР, дослiдно-конструкторських робiт (ДКР), тощо.

БКР (БКП) можуть бути пов’язанi зi схемотехнiчним чи конструк-
торсько-технологiчним проектуванням (дослiдженням) окремих функцiо-
нальних вузлiв конкретних приладiв (пристроїв, систем), з розробкою та
вдосконаленням технологiчних процесiв, алгоритмiв та програмного за-
безпечення вiдповiдно до профiлю спецiальностi, з аналiзом органiзацiй-
но економiчного стану та пiдвищенням ефективностi виробництва тощо.
Перевагу потрiбно вiддавати реальним БКР, що виконуються за конкре-
тними замовленнями.

Дослiдження за темою бакалаврської квалiфiкацiйної роботи (прое-
кту) можуть продовжуватись як магiстерська квалiфiкацiйна робота пiд
час навчання студента за освiтньо-професiйною програмою пiдготовки
магiстра.
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4.2 Структура бакалаврської квалiфiкацiйної роботи

Структура БКР не залежить вiд спецiальностi студента i має мi-
стити такi основнi складовi частини:

– титульний аркуш;
– iндивiдуальне завдання;
– анотацiя (українською та англiйською мовами);
– змiст;
– вступ; основна частина роботи
– роздiли;
– висновки; 50-70 стор.
– список використаних джерел;
– додатки.

Титульний аркуш (додаток Б) входить до загального обсягу сто-
рiнок пiд номером 1, але номер сторiнки на ньому не проставляється.
На титульному аркушi здобувач зазначає тему бакалаврської квалiфi-
кацiйної роботи, яка повинна точно збiгатися з назвою в наказi ректора
ВНТУ. На титульному аркушi обов’язково мають бути: пiдпис здобува-
ча, пiдпис керiвника, пiдпис рецензента, пiдпис завiдувача кафедри. Всi
пiдписи мають супроводжуватись датою.

Iндивiдуальне завдання (додаток Г) не входить до загального об-
сягу сторiнок, i подається в складi роботи як сторiнки без номеру, на-
друкованi з обох бокiв одного аркушу формату А4, безпосередньо пiсля
титульного аркушу. Iндивiдуальне завдання пiдписують: здобувач, ке-
рiвник, консультанти i вiзує завiдувач кафедри.

Анотацiя українською та англiйською мовами (додаток Д) не вхо-
дить до загального обсягу сторiнок i подається в складi роботи, як сторiн-
ки без номеру, безпосередньо пiсля iндивiдуального завдання. Анотацiя
призначена для експрес-ознайомлення з бакалаврською квалiфiкацiйною
роботою i має бути стислою (обсягом не бiльше 100–150 слiв) та доста-
тньо iнформативною. Анотацiя повинна мiстити вiдомостi про обсяг ба-
калаврської квалiфiкацiйної роботи, кiлькiсть: роздiлiв у її структурi,
iлюстрацiй, таблиць, додаткiв, використаних джерел (усi вiдомостi наво-
дять, включаючи данi додаткiв). Наприкiнцi тексту анотацiї у називно-
му вiдмiнку через кому подають ключовi слова кiлькiстю 5–10 ключових
слiв (словосполучень).

Сторiнки змiсту (додаток Е) це першi сторiнки роботи на яких
проставляється номер. Сторiнки змiсту входять до загального обсягу
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сторiнок, в якому розташовуються одразу пiсля титульного аркушу, а
перша сторiнка змiсту отримує номер 2. В складi роботи сторiнки змi-
сту розташовуються безпосередньо пiсля анотацiї поданої англiйською
мовою. Змiст включає: послiдовно перерахованi назви всiх структурних
елементiв бакалаврської квалiфiкацiйної роботи iз зазначенням номерiв
сторiнок, з яких вони починаються. Заголовки змiсту повиннi точно вiд-
повiдати заголовкам у текстi бакалаврської квалiфiкацiйної роботи. Не
можна скорочувати їх або подавати в iншому формулюваннi, послiдовно-
стi i спiвпiдпорядкованостi порiвняно iз заголовками в текстi. Заголовки
однакових ступенiв рубрикацiї необхiдно розташовувати один пiд одним.

Вступ розкриває сутнiсть i стан поставленого завдання (констру-
кторської, технологiчної розробки та iн.), її значимiсть, пiдстави i вихiднi
данi для розроблення теми, обґрунтування актуальностi. У вступi пода-
ють загальну характеристику роботи в наступнiй послiдовностi: акту-
альнiсть теми, мета i завдання роботи, об’єкт та предмет дослiдження,
апробацiя (за наявностi). Обсяг вступу не повинен перевищувати 2 сто-
рiнки. Сторiнки вступу входять до загального обсягу сторiнок, номера
сторiнок проставляються.

Роздiли бакалаврської квалiфiкацiйної роботи входять до загаль-
ного обсягу сторiнок, номера сторiнок проставляються. Рекомендована
кiлькiсть роздiлiв БКР – 4. Мiж структурними частинами роботи по-
винен прослiджуватися чiткий логiчний зв’язок, тобто роздiли мають
бути пов’язанi мiж собою i починатися з короткого опису питань, що
розкриваються в даному роздiлi в їхньому взаємозв’язку з попереднiми
i наступними роздiлами.

Висновки є завершальною частиною бакалаврської квалiфiкацiйної
роботи. Вони мiстять стислий (потезовий) виклад основних результатiв
проведеної роботи за обраною темою, отриманих пiд час аналiзу оцiнок
та узагальнень, що вiдображають ступiнь вирiшення поставлених у всту-
пi завдань. Сторiнки висновкiв входять до загального обсягу сторiнок,
номера сторiнок проставляються.

Список використаних джерел. Список використаних джерел потрi-
бно розмiщувати в порядку появи посилань у текстi (найбiльш зручний
для користування i рекомендований при написаннi квалiфiкацiйних ро-
бiт). Бiблiографiчнi описи наводять вiдповiдно до стандарту [5] або iнших
мiжнародних стилiв бiблiографiчного опису (IEEE style, MLA style, APA
style, Harvard style, Chicago style та iн.). Рекомендований обсяг списку
використаних джерел для бакалаврської квалiфiкацiйної роботи стано-
вить 15–20 найменувань. Сторiнки списку використаних джерел входять
до загального обсягу сторiнок, номера сторiнок проставляються.
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Додатки – невiд’ємна частина квалiфiкацiйної роботи. До додаткiв
(обов’язкових i довiдникових) потрiбно включати матерiал, який необхi-
дний для повноти сприйняття квалiфiкацiйної роботи:

– протокол перевiрки1; обов’язковi
– обов’язковi креслення2;
– копiї або оригiнали технiчного завдання;
– матерiали, якi через великий обсяг не можна

включити до основної частини (фотографiї,
математичнi докази, розрахунки);

– опис алгоритмiв i лiстинги програм,
що розробленi в процесi виконання квалiфiкацiйної роботи;

– опис нової апаратури i приладiв,
що використовувались пiд час проведення роботи,
iнструкцiї i методики;

– копiї документiв, окремi витяги iз положень
(iнструкцiй) тощо.

4.3 Структура бакалаврського квалiфiкацiйного проекту

Структура БКП не залежить вiд спецiальностi студента i має мi-
стити такi основнi складовi частини:

– титульний аркуш;
– iндивiдуальне завдання;
– анотацiя (українською та англiйською мовами);
– змiст;
– перелiк скорочень, умовних позначень, термiнiв;
– вступ; основна частина роботи
– роздiли3;
– висновки; 50-60 стор.
– перелiк посилань;
– додатки.

1Протокол перевiрки тексту бакалаврської квалiфiкацiйної роботи на наявнiсть текстових запо-
зичень (додаток К).

2Обов’язковi креслення, що зазначенi в П.5 iндивiдуального завдання (Перелiк графiчного ма-
терiалу).

3Кожний роздiл проекту має закiнчуватись висновками!
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Титульний аркуш (додаток В) входить до загального обсягу сто-
рiнок пiд номером 1, але номер сторiнки на ньому не проставляється. На
титульному аркушi здобувач зазначає тему бакалаврського квалiфiка-
цiйного проекту, яка повинна точно збiгатися з назвою в наказi ректора
ВНТУ. На титульному аркушi обов’язково мають бути: пiдпис здобува-
ча, пiдпис керiвника, пiдпис рецензента, пiдпис завiдувача кафедри. Всi
пiдписи мають супроводжуватись датою.

Iндивiдуальне завдання4 (додаток Г) не входить до загального об-
сягу сторiнок, i подається в складi роботи, як сторiнки без номеру, на-
друкованi з обох сторiн одного аркушу формату А4, безпосередньо пiсля
титульного аркушу. Iндивiдуальне завдання пiдписують: здобувач, ке-
рiвник, консультанти i вiзує завiдувач кафедри.

Анотацiя5 українською та англiйською мовами (додаток Д) не вхо-
дять до загального обсягу сторiнок i подаються в складi роботи, як сто-
рiнки без номеру, безпосередньо пiсля iндивiдуального завдання. Ано-
тацiя призначена для експрес-ознайомлення з бакалаврським квалiфiка-
цiйним проектом i має бути стислою (обсягом не бiльше 100–150 слiв) та
достатньо iнформативною. Анотацiя повинна мiстити вiдомостi про обсяг
бакалаврської квалiфiкацiйної роботи, кiлькiсть: роздiлiв у її структурi,
iлюстрацiй, таблиць, додаткiв, використаних джерел (усi вiдомостi наво-
дять, включаючи данi додаткiв). Наприкiнцi тексту анотацiї у називно-
му вiдмiнку через кому подають ключовi слова кiлькiстю 5–10 ключових
слiв (словосполучень).

Змiст (додаток Ж) це першi сторiнки пояснювальної записки на
яких проставляється номер. Сторiнки змiсту входять до загального об-
сягу сторiнок, в якому розташовуються одразу пiсля титульного аркушу,
а перша сторiнка змiсту отримує номер 2. В складi пояснювальної запи-
ски сторiнки змiсту розташовуються безпосередньо пiсля анотацiї пода-
ної англiйською мовою. Змiст включає: послiдовно перерахованi назви
всiх структурних елементiв бакалаврського квалiфiкацiйного проекту iз
зазначенням номерiв сторiнок, з яких вони починаються. Заголовки змi-
сту повиннi точно вiдповiдати заголовкам у текстi бакалаврського ква-
лiфiкацiйного проекту. Не можна скорочувати їх або подавати в iншому
формулюваннi, послiдовностi i спiвпiдпорядкованостi порiвняно iз заго-
ловками в текстi.

Вступ має вiдображати актуальнiсть i новизну проєкту та мiстити:
– обґрунтування необхiдностi нової розробки або удосконалення

(модернiзацiї) iснуючого об’єкта проектування на основi аналiзу
4Iндивiдуальне завдання на БКР та БКП вiдрiзняються лише назвою типу роботи.
5Анотацiя до БКР та БКП вiдрiзняється лише назвою типу роботи.
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сучасного стану проблеми за даними вiтчизняної та зарубiжної
науково-технiчної лiтератури та перiодичних видань, патентно-
го пошуку та досвiду роботи пiдприємств, установ, провiдних
фiрм у вiдповiднiй галузi виробництва, економiки або науки;

– обґрунтування основних проектних рiшень або напрямкiв дослi-
джень;

– можливi галузi застосування результатiв проекту.
Сторiнки вступу входять до загального обсягу сторiнок, номера сторiнок
проставляються.

Роздiли бакалаврського квалiфiкацiйного проекту входять до за-
гального обсягу сторiнок, номера сторiнок проставляються. До кожного
роздiлу БКП обов’язково мають бути висновки. Основна частина по-
яснювальної записки проекту може включати:

– розробку вимог до характеристик об’єкта проектування;
– вибiр i обґрунтування оптимальностi технiчних рiшень або те-

оретичних та експериментальних методiв дослiджень поставле-
них задач;

– вибiр та обґрунтування можливих варiантiв технiчної реалiзацiї
та методiв розрахункiв параметрiв елементiв (електричних схем,
механiчних елементiв на мiцнiсть та iн.);

– експериментальнi дослiдження, розробку методики дослiджень,
опис експериментального обладнання, аналiз результатiв експе-
рименту;

– технiко-економiчне обґрунтування проекту, розрахунок еконо-
мiчного ефекту;

– пропозицiї та заходи щодо забезпечення охорони працi, технiки
безпеки, охорони довкiлля;

– загальнi висновки щодо вiдповiдностi отриманих результатiв зав-
данню на проектування та висунутим вимогам, можливiсть впро-
вадження або застосування результатiв.

Висновки є завершальною частиною бакалаврського квалiфiкацiй-
ного проекту. Вони мiстять стислий (потезовий) виклад основних резуль-
татiв проведеної роботи за обраною темою, отриманих пiд час аналiзу
оцiнок та узагальнень, що вiдображають ступiнь вирiшення поставле-
них у вступi завдань. Сторiнки висновкiв входять до загального обсягу
сторiнок, номера сторiнок проставляються.

Перелiк посилань потрiбно розмiщувати в порядку появи посилань
у текстi (найбiльш зручний для користування i рекомендований при на-
писаннi квалiфiкацiйних робiт). Бiблiографiчнi описи наводять вiдповiд-
но до стандарту [5] або iнших мiжнародних стилiв бiблiографiчного опи-
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су (IEEE style, MLA style, APA style, Harvard style, Chicago style та iн.).
Сторiнки списку використаних джерел входять до загального обсягу сто-
рiнок, номера сторiнок проставляються.

Додатки – невiд’ємна частина квалiфiкацiйного проекту. До дода-
ткiв виносяться:

– протокол перевiрки6; обов’язковi
– технiчне завдання на БКП;
– вiдомiсть БКП;
– обов’язковi креслення7;
– специфiкацiї;
– методики i протоколи випробувань;
– результати патентного дослiдження;
– виведення розрахункових формул;
– акти про впровадження у виробництво та копiї патентiв, отри-

маних здобувачом;
– iншi матерiали, якi допомагають бiльш повно i докладно роз-

крити задум та шляхи реалiзацiї проєкту.

6Протокол перевiрки тексту бакалаврського квалiфiкацiйного проекту на наявнiсть текстових
запозичень (додаток К).

7Обов’язковi креслення, що зазначенi в П.5 iндивiдуального завдання (Перелiк графiчного ма-
терiалу).
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5 ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ БАКАЛАВРСЬКОЇ
КВАЛIФIКАЦIЙНОЇ РОБОТИ (ПРОЕКТУ)

Бакалаврська квалiфiкацiйна робота (проект) виконується з дотри-
манням вимог викладених в [6]. Мова викладення матерiалiв роботи дер-
жавна, стиль науковий, чiткий, без орфографiчних i синтаксичних поми-
лок; послiдовнiсть логiчна.

5.1 Вимоги до оформлення текстової частини БКР

Текст бакалаврської квалiфiкацiйної роботи друкується на комп’ю-
терi з одного боку стандартного аркуша паперу формату A4 (210×297
мм). Гарнiтура Times New Roman, розмiр шрифту 14 пунктiв, iнтервал
1,5 (≈ 28-30 рядкiв на сторiнку). При написаннi дотримуються таких
розмiрiв полiв: верхнiй, лiвий i нижнiй – не менше 20 мм, правий – не
менше 10 мм. Абзаци в текстi починають вiдступом, що дорiвнює 1,27 см.

Пiд час оформлення роботи потрiбно дотримуватись рiвномiрної
щiльностi, контрастностi й чiткостi зображення. Всi лiнiї, лiтери, цифри
i знаки мають бути чiткими та однаково чорними впродовж усього до-
кументу.

Номера сторiнок потрiбно проставляти арабськими цифрами у пра-
вому верхньому кутку аркуша без крапки в кiнцi, дотримуючись наскрi-
зної нумерацiї впродовж усього тексту роботи. Титульний аркуш вносять
до загальної нумерацiї сторiнок роботи, проте номер сторiнки на титуль-
ному аркушi не проставляють.

Заголовки структурних частин (роздiлiв) бакалаврської квалiфiка-
цiйної роботи пишуть великими лiтерами симетрично до тексту, крапка
в кiнцi заголовка не ставиться. Переноси частини слiв в заголовку не до-
пускаються, на iнший рядок слово переноситься повнiстю. Якщо заголо-
вок складається з двох речень, то вони роздiляються крапкою. Кожний
наступний роздiл роботи починають з нової сторiнки. Роздiли нумеру-
ються арабськими цифрами в межах всiєї бакалаврської роботи, проте
роздiлам «ЗМIСТ», «ВСТУП», «ВИСНОВКИ», «ПЕРЕЛIК ВИКОРИ-
СТАНИХ ДЖЕРЕЛ» номера не присвоюють. Крапка пiсля цифри не
проставляєься. Заголовки роздiлiв вiддiляють знизу вiд основного текс-
ту порожнiм рядком або iнтервалом в 1–1,5 розмiру основного шрифту.

Заголовки пiдроздiлiв подають малими лiтерами окрiм першої ве-
ликої i розмiщують з абзацу. Переноси частини слiв в заголовках пiд-
роздiлiв не допускаються, на iнший рядок слово переноситься повнiстю.
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Якщо заголовок пiдроздiлу складається з двох речень, то вони роздi-
ляються крапкою. Не допускається розмiщувати заголовок пiдроздiлу, а
також пункту й пiдпункту в нижнiй частинi сторiнки, якщо пiсля нього
розмiщено тiльки один рядок тексту. Пiдроздiли нумерують арабськими
цифрами в межах роздiлу («1.1 Перший пiдроздiл першого роздiлу», «2.3
Третiй пiдроздiл другого роздiлу»), крапку пiсля останньої цифри не
проставляють. Заголовки пiдроздiлiв вiддiляють знизу i згори вiд основ-
ного тексту порожнiм рядком або iнтервалом в 1–1,5 розмiру основного
шрифту.

Формули, що подаються по тексту бакалаврської роботи, нумеру-
ють в межах роздiлу. Номер формули складається з номера роздiлу та
порядкового номера формули в межах роздiлу, роздiлених крапкою. Но-
мер формули розташовують з правого боку на рiвнi формули в круглих
дужках. Посилання в текстi на номер формули дають в дужках, напри-
клад, «... за формулою (5.1)». За необхiдностi вказують одиницю вимi-
рювання, беручи її в квадратнi дужки

𝐼 =
𝑈

𝑅
[𝐴]. (5.1)

Числову пiдстановку i розрахунок виконують з нового рядка не
нумеруючи. Одиницю вимiрювання беруть в круглi дужки. Наприклад,

𝐼 =
220

100
(А).

Розмiрнiсть одного й того ж параметра в межах документа має
бути однаковою. Якщо формула велика, то її можна переносити в на-
ступнi рядки. Перенесення виконують тiльки математичними знаками,
повторюючи знак на початку наступного рядка. При цьому знак мно-
ження «·» замiнюють знаком «×».

𝑦(𝑡) =
1

𝜌 𝑆 𝐶𝑓 sin𝛼

(︁
ln
(︁ 1

1962𝑚

(︁
10 𝑣0

√︁
𝜌 𝑆 𝐶𝑓 sin3 𝛼×

× cos
(︁3 𝑡√︀218 𝜌 𝑆 𝐶𝑓 sin𝛼

20
√
𝑚

)︁)︁2)︁
𝑚
)︁
. (5.2)

Пояснення символiв та числових коефiцiєнтiв наводять пiд форму-
лою. Пояснення кожного символу подається з нового рядка в тiй послi-
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довностi, в якiй символи зустрiчаються в формулi. Перший рядок по-
яснення починається зi слова «де» без двокрапки пiсля нього.

𝑇 = 2𝜋

√︂
𝑚

𝑘
, (5.3)

де 𝑘 – коефiцiєнт жорсткостi пружини;
𝑚 – маса тягарця.

Формула є частиною речення, тому до неї застосовують такi ж пра-
вила граматики, як i до iнших членiв речення. Якщо формула знаходить-
ся в кiнцi речення, то пiсля неї ставлять крапку.

Формули, що записанi одна за одною та не роздiленi текстом, роздi-
ляються комою. Рiвняння i формули потрiбно видiляти з тексту в окре-
мий рядок. Формули вiддiляють знизу i згори вiд основного тексту по-
рожнiм рядком або iнтервалом в 1–1,5 розмiру основного шрифту.

Iлюстративнi матерiали (таблицi i рисунки) розмiщуються в текс-
тi бакалаврської квалiфiкацiйної роботи або виносяться в додатки. Iлю-
страцiя має розташовуватись одразу пiсля посилання на неї в текстi, або
на наступнiй сторiнцi, якщо для розмiщення її на поточнiй сторiнцi не
вистачає мiсця.

Всi iлюстрацiї нумеруються арабськими цифрами в межах роздiлу
i повиннi мати назву (рис. 5.1).

A
Рисунок 5.1 – Назва рисунку

Номер iлюстрацiї складається з номера роздiлу та порядкового но-
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мера iлюстрацiї, роздiлених крапкою, а назва iлюстрацiї подається пiсля
номера i вiддiляється вiд нього знаком «тире», наприклад, «Рисунок 1.1
– Схематичне зображення процесу переробки», «Таблиця 1.1 – Резуль-
тати комп’ютерного моделювання». Крапка в кiнцi заголовка iлюстрацiї
не ставиться.

Рисунки пiдписують знизу симетрично до тексту i вiддiляють вiд
основного тексту порожнiм рядком або iнтервалом в 1–1,5 розмiру основ-
ного шрифту.

Таблицi пiдписують згори вирiвнюючи назву по лiвому краю табли-
цi i вiддiляють вiд основного тексту порожнiм рядком або iнтервалом в
1–1,5 розмiру основного шрифту (табл. 5.1).

Таблиця 5.1 – Назва таблицi

Стовпець1 Стовпець2 Стовпець3 Стовпець4

Декiлька
рядкiв

6 87837 787
7 78 5415

545 778 7507
545 18744 7560
88 788 6344

У разi перенесення частини таблицi на iнший аркуш (сторiнку) сло-
во «Таблиця» та її номер вказують лише один раз – лiворуч над першою
частиною таблицi; над iншими частинами пишуть «Продовження табл.»
iз зазначенням номера таблицi, наприклад: «Продовження табл. 1.2».

Iлюстративний матерiал може бути оформлений у виглядi дода-
ткiв. Додатки є окремими роздiлами роботи, що розташовуються пiсля
перелiку посилань. Як i будь-який роздiл додатки мають вiдображатись
в змiстi роботи i мати наскрiзну нумерацiю сторiнок.

На вiдмiну вiд звичайних роздiлiв заголовок додатка записують
маленькими лiтерами окрiм першої великої i позначають великими лi-
терами української абетки, починаючи з А, за винятком лiтер Ґ, Є, З,
I, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад, «Додаток А». Заголовок додатка розташо-
вують симетрично вiдносно тексту окремим рядком. Кожний наступний
додаток починають з нової сторiнки.

Текст кожного додатка, за необхiдностi, може бути подiлений на
пiдроздiли, пронумерованi в межах кожного додатка: перед кожним но-
мером ставлять позначення додатка (лiтеру) i крапку, наприклад: «А.2»
(другий пiдроздiл додатку А). Рисунки, таблицi та формули, розмiщенi
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в додатках, нумерують у межах кожного додатка, наприклад: «Рисунок
Д.2» (другий рисунок додатку Д).

5.2 Вимоги до оформлення текстової частини БКП

Бакалаврськi квалiфiкацiйнi роботи у формi проекту з технiчних
спецiальностей необхiдно оформлювати згiдно вимог вiдповiдних галузе-
вих стандартiв до проектно-конструкторської та проектно-технологiчної
документацiї [7].

Пояснювальна записка до бакалаврської квалiфiкацiйної роботи у
формi проекту друкується на комп’ютерi з одного боку стандартного
аркуша паперу формату A4 (210×297 мм) з рамками основного напису
форм 2 та 2а, причому на всiх аркушах, крiм номера сторiнки обов’язково
слiд вказувати шифровий код проекту. Для текстових i графiчних доку-
ментiв у бакалаврських квалiфiкацiйних роботах у формi проекту слiд
використовувати предметну систему умовних позначень (додаток Л).

Текст пояснювальної записки виконується одним iз застосовуваних
друкувальних та графiчних пристроїв виведення ЕОМ з висотою лiтер
i цифр не менше 2,5 мм, (кегль №14), через один iнтервал. При напи-
саннi дотримуються таких вiдступiв тексту вiд рамки: зверху i знизу не
менше 10 мм; злiва i зправа не менше 5 мм. Абзаци в текстi починають
вiдступом, що дорiвнює 5 знакiв.

Пiд час оформлення пояснювальної записки потрiбно дотримува-
тись рiвномiрної щiльностi, контрастностi й чiткостi зображення. Всi лi-
нiї, лiтери, цифри i знаки мають бути чiткими та однаково чорними впро-
довж усього документу.

Номера сторiнок потрiбно проставляти арабськими цифрами в гра-
фi 7 основного напису без крапки в кiнцi, дотримуючись наскрiзної ну-
мерацiї впродовж усього тексту роботи. Титульний аркуш вносять до
загальної нумерацiї сторiнок роботи, проте номер сторiнки на титульно-
му аркушi не проставляють.

Заголовки структурних частин (роздiлiв) бакалаврського квалiфi-
кацiйного проекту пишуть з абзацу малими лiтерами, починаючи з ве-
ликої, за винятком змiсту i додаткiв, якi виконують посерединi рядка.
Крапка в кiнцi заголовка не ставиться. Переноси частини слiв в заголов-
ку не допускаються, на iнший рядок слово переноситься повнiстю. Якщо
заголовок складається з двох речень, то вони роздiляються крапкою.
Кожний наступний роздiл роботи починають з нової сторiнки. Роздiли
нумеруються арабськими цифрами в межах всiєї бакалаврської роботи,
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проте роздiлам «Змiст», «Перелiк скорочень, умовних позначень, термi-
нiв», «Вступ», «Висновки», «Перелiк посилань» номера не присвоюють.
Крапка пiсля цифри не проставляється. Заголовки роздiлiв вiддiляють
знизу вiд основного тексту iнтервалом в 2 розмiру основного шрифту.

Правила оформлення формул, рисункiв, таблиць в текстi поясню-
вальної записки до БКП такi ж самi, як i для БКР (див. «Вимоги до
оформлення текстової частини БКР»)

5.3 Вимоги до оформлення графiчної (iлюстративної) частини
БКР (БКП)

Весь графiчний матерiал, що покликаний спростити сприйняття
роботи (для якого не знайшлось мiсця по тексту) оформлюється як один
окремий обов’язковий додаток, в складi якого подаються: кресленики,
рисунки, графiки, дiаграми, фотографiї, результати експериментiв, скрiн-
шоти, тощо. Додаток супроводжується титульним аркушем формату А4
на якому вказується тип додатку i тема роботи (проекту).

Якщо в складi цього додатку мiстяться лише кресленики – такий
додаток називають «графiчною частиною» роботи (проекту). Якщо в
складi цього додатку окрiм кресленикiв подаються iншi графiчнi мате-
рiали (рисунки, графiки, дiаграми, тощо), то такий додаток називають
«iлюстративною частиною» роботи (проекту). На вiдмiну вiд графiчної
частини в iлюстративнiй частинi кресленики можуть бути вiдсутнiми
взагалi. Зразки оформлення титульного аркушу графiчної та iлюстра-
тивної частини наведенi в додатку И.

Мiнiмальний обсяг графiчної (iлюстративної) частини роботи (про-
екту) становить 3 аркуша без урахування титульної сторiнки. Формат
аркушiв обирається довiльно, вiдповiдно до розмiру графiчного матерi-
алу, який необхiдно вiдобразити.

Нумерацiя сторiнок наскрiзна. Сторiнки графiчної (iлюстративної)
частини входять до загального обсягу сторiнок, номера сторiнок простав-
ляються.

Весь графiчний матерiал в складi графiчної (iлюстративної) части-
ни має бути пронумерований. Кресленикам присвоюється код (додаток
Л), а iлюстрацiям порядковий номер. Номер iлюстрацiї складається з но-
меру додатку та порядкового номера iлюстрацiї, роздiлених крапкою, а
назва iлюстрацiї подається пiсля номера i вiддiляється вiд нього знаком
«тире». Крапка в кiнцi заголовка iлюстрацiї не ставиться.

Якщо, наприклад, графiчна (iлюстративна) частина в складi робо-
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ти оформлюється другим додатком, то її iлюстрацiї отримають номери
Б.1, Б.2, Б.3, i т. д.

Пiдписують iлюстрацiї так само, як i по тексту роботи, знизу си-
метрично до тексту i вiддiляють вiд основного тексту порожнiм рядком
або iнтервалом в 1–1,5 розмiру основного шрифту.

Посилання на iлюстрацiї, що входять до складу графiчної (iлю-
стративної) частини обов’язковi, наприклад, «... зображено на рисунку
Б.2». Допускається посилання на додаток в цiлому, наприклад, «... див.
додаток Б».

Кресленики виконують з дотриманням вимог галузевих стандартiв
єдиної системи конструкторської документацiї на стандартних форматах
аркушiв, бажано з використанням комп’ютерних графiчних редакторiв
або простим олiвцем середньої твердостi. Кожен кресленик повинен мати
рамку робочого поля i основнi написи. Допускається зменшувати про-
порцiйно великоформатнi кресленики до формату А4. В такому випадку
кресленик розташовують на зворотнiй сторонi аркушу, на лицьовiй сто-
ронi розташовують основний напис в масштабi 1:1.

Iлюстрацiї мають вiдповiдати розумним критерiям якостi, зображе-
ння має бути чiтким, а вмiст iлюстрацiї має сприйматись однозначно. Не
допускається використання сканованих зображень (окрiм фотографiй).
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1. Тема роботи: Програмно-апаратна реалiзацiя способу зниження спожива-
ної потужностi пристроїв для порушення цiлiсностi просторово-часового кон-
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4. Змiст розрахунково-пояснювальної записки (перелiк питань, якi потрiбно
розробити). Розглянути основнi принципи функцiонування потокового кон-
денсатора, проаналiзувати технологiї та пiдходи для створення нестабiльно-
стi в просторово-часовому континiумi, дослiдити технологiї та пiдходи для
пiдвищення стабiльностi роботи схеми в граничних режимах роботи, проана-
лiзувати механiзми та технологiї взаємодiї окремих модулiв засобу, на основi
розглянутих пiдходiв та технологiй розробити прилад, що дозволить зменши-
ти споживану потужнiсть

5. Перелiк графiчного матерiалу (з точним зазначенням обов’язкових кре-
слень). Схема електрична структурна засобу. Схема електрична функцiо-
нальна засобу. Схема електрична принципова засобу. Схема роботи програми.
Результати експериментiв.
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Зразок оформлення анотацiї

АНОТАЦIЯ

Бакалаврська квалiфiкацiйна робота складається з 79 сторiнок фор-

мату А4 включаючи додатки, на яких є 50 рисункiв, 3 таблицi, список

використаних джерел мiстить 21 найменування.

Бакалаврська квалiфiкацiйна робота присвячена розробцi експертної

системи графологiчного аналiзу. В роботi проводиться ґрунтовний огляд

iснуючих систем графологiчного аналiзу та методiв графологiчного ана-

лiзу для створення якiсного програмного продукту. Виконано тестування

програмного забезпечення та його компонентiв.

Ключовi слова: експертна система, графологiя, база знань, графоло-

гiчний аналiз, Python, афiнне перетворення.
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ANNOTATION

The bachelor’s thesis consists of 79 A4 pages including appendices, some

50 figures, 3 tables, the list of verified sources contains 21 items.

The bachelor’s thesis is devoted to the development of an expert system

of graphological analysis. The paper provides a thorough review of existing

graphological analysis systems and methods of graphological analysis to create

a quality software product. Testing of software and its components has been

performed.

Keywords: expert system, graphology, knowledge base, graphological ana-

lysis, Python, affine transformation.
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Для класифiкацiйних робiт у ВНТУ застосована предметна система
умовних позначень, структура якої наведена нижче:

AA-AA.BBB.CCC.DD.EEE FF

де AA-AA – шифр кафедри у ВНТУ1;
BBB – код роботи2;
CCC – порядковий номер теми роботи в наказi;
DD – два символи для позначення складених складових;
EEE – три символи для позначень простих складових;
FF – код документа3.

1Шифр кафедри АIIТ – 08-02.
2БКР – бакалаврська квалiфiкацiйна робота, БКП – бакалаврський квалiфiкацiйний проект.
3ПЗ – пояснювальна записка, ТЗ – технiчне завдання, СР – схема роботи, ПЕ – перелiк елементiв,

E1 – схема електрична структурна, E2 – схема електрична функцiональна, E3 – схема електрична
принципова.
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