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міжнародного співробітництва


Володимир ГРАБКО 
  Декан факультету



           

1. КОРОТКА ДОВІДКА ПРО КАФЕДРУ
	1.1. Штат науково-педагогічного (педагогічного) персоналу кафедри на навчальний рік затверджено у кількості _______ ставок, із них:


	Усього ставок
	Розподіл за джерелами фінансування

	
	загальний фонд
	спеціальний фонд

	
	Усього
	у тому числі
	усього
	у тому числі

	
	
	проф.
	доц.
	ст. викл.
	викл.
	
	проф.
	доц.
	ст. викл.
	викл.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	1.2. Штат навчально-допоміжного персоналу затверджено у кількості ______________ ставок

У момент складання плану роботи кафедри:
штат НДС і НДЛ _________________ осіб;
докторантів _____________________ осіб;
очних аспірантів _________________ осіб;
заочних аспірантів _______________ осіб;
здобувачів ______________________ осіб.
Всього на кафедрі __________ осіб.

1.3. У розпорядженні кафедри знаходяться приміщення загальною площею _______ кв. м., у тому числі:
навчальних лабораторій __________ кімнат площею __________ кв. м.;
комп'ютерних класів _____ шт., площею ________ кв. м., з кількістю ____ комп'ютерів типу____________________________________;
лабораторій НДС __________ кімнат площею __________ кв. м.;
навчальних полігонів ________ площею ______ кв. м.




	Семестр
	Форма навчання
	Читання лекцій
	Проведення практичних занять
	Проведення лабораторних занять
	Проведення семінарських занять
	Проведення індивідуальних занять
	Проведення консультацій протягом  триместру
	Проведення екзаменаційних консультацій
	Перевірка контрольних (модульних) робіт, що виконуються під час час аудиторних занять
	Перевірка контрольних (модульних) робіт, що виконуються під час самостійної роботи
	Керівництво і приймання індивідуальних завдань:
	Проведення заліку
	Проведення семестрових екзаменів
	Керівництво навчальною і виробничою практикою
	Проведення державних екзаменів
	Керівництво, консультування, рецензування та проведення захисту дипломних проектів (робіт)
	Керівництво апірантами, здобувачами та стажуванням виклпдачів викладачів
	Усього

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	рефератів, аналітичних оглядів, перекладів
	розрахункових, графічних та РГЗ
	курсових робіт і проектів
	
	
	
	
	
	
	

	І
	денна 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	заочна (дист.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	екстернат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ІІ
	денна 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	заочна (дист.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	екстернат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ІІІ
	денна 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	заочна (дист.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	екстернат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього за рік
	денна 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	заочна (дист.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	екстернат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.4. Обсяг навчальної роботи кафедри складає _________________год._____, із них

2. ЗАСІДАННЯ КАФЕДРИ
	N
з/п
	Основні питання
	Строк проведення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4

	 
	I семестр
	 
	 

	 
	ВЕРЕСЕНЬ
	 
	 

	
	Розподіл службових обов’язків на кафедрі на 2023-2024 н.р.

Затвердження графіка взаємовідвідувань та проведення відкритих занять викладачами кафедри на 2023-2024 н.р.

Про включення аспірантів кафедри в навчальний процес на 2023-2024 н.р.

Затвердження тем КР, КП та наукових керівників на 2023-2024 н.р.
Підсумки та аналіз профорієнтаційної роботи за 2022-2023 н.р.
Ознайомлення викладачів з Правилами внутрішнього розпорядку для працівників ВНТУ та осіб, що навчаються в ньому.
Про організацію освітнього процесу студентів заочної форми навчання та його методичне забезпечення.

Затвердження та перезатвердження пакетів ККР для проведення контролю знань в 2023-2024 н.р.

Затвердження графіка консультацій на 1-й семестр.
Затвердження індивідуальних завдань та керівників практикою для студентів.

Розробка та затвердження тем МКР ДФН 
Про підготовку до акредитації (ліцензування) спеціальності (якщо це актуально).
Про підготовку до проведення Міжнародної або Всеукраїнської науково-практичної конференції «_________________________________»

                      (назва конференції)
Різне.
	
	

	
	ЖОВТЕНЬ
	
	

	
	Ознайомлення викладачів з Кодексом етики та Положенням про академічну доброчесність у ВНТУ – нова назва 
Перегляд освітньо-професійних програм - нове
Атестація здобувачів освітньо-наукового рівня доктор філософії.


Про стан методичного забезпечення КП/КР.

Про застосування електронної системи підтримки освітнього процесу JetIQ викладачами кафедри. Аналіз наповненості ННР.
Про організацію та форми проведення СРС.

Затвердження плану підвищення кваліфікації викладачів на 2023-2024 н.р.

 Про стан готовності МКР. 

Затвердження, згідно з розподілом навчального навантаження, складу екзаменаційних комісій.
Про планові заходи щодо проведення профорієнтаційної роботи.
Обговорення результатів самоаналізу кафедри щодо виконання видів професійної активності за спеціальністю та за дисциплінами, що викладаються. Затвердження плану щодо усунення виявлених невідповідностей. 
Про роботу зі здобувачами заочної форми навчання, стан забезпечення їх навчально-методичною літературою, підготовку до проведення сесії.
Обговорення результатів роботи комісії Методичної ради ВНТУ з перевірки стану підготовки навчальної документації кафедри до нового навчального року, виконання планів методичної роботи за 2022-2023 н. р. та затвердження заходів щодо усунення виявлених недоліків.
Планування НД роботи здобувачів, участь їх в НК, олімпіадах, організація кафедральних олімпіад.
Різне.
	
	

	
	ЛИСТОПАД
	
	

	
	Про підготовку до проведення зимової заліково-екзаменаційної сесії.

Затвердження розпорядження про призначення комісій на проведення зимової заліково-екзаменаційної сесії та на прийняття КП/КР.

Про хід виконання МКР. Підготовка до проведення захисту магістерських кваліфікаційних робіт (з.ф.н.)

Про хід виконання плану відкритих занять та взаємовідвідувань викладачами кафедри.

Про стан охорони праці та пожежної безпеки на кафедрі.

Про стан наукової роботи на кафедрі.

Аналіз проведення ректорських контрольних робіт в першому семестрі 2023-2024 н.р. 
Про готовність до захисту МКР здобувачами ДФН.
	
	

	
	ГРУДЕНЬ
	
	

	
	Про хід виконання плану видання навчальної та навчально-методичної літератури на кафедрі.

Затвердження графіка консультацій на весняний семестр.

Затвердження тем МКР для здобувачів ЗФН  та БДР (БДП) для здобувачів ДФН.

Про необхідність дотримання викладачами вимог Антикорупційної програми Вінницького національного технічного університету.
Аналіз результатів рубіжного та семестрового
 контролю знань здобувачів. 

Про стан навчальної та трудової дисципліни на кафедрі. 
	
	

	
	СІЧЕНЬ
	
	

	
	Підсумки роботи філії кафедри на підприємстві.
Хід виконання планів роботи методичного та наукового семінарів кафедри у І семестрі.

Аналіз результатів зимової сесії.

Про підготовку до щорічної Науково-технічної конференції підрозділів Вінницького національного технічного університету (НТКП ВНТУ).

Звіт викладачів про виконання індивідуальних планів за І півріччя. 

Звіт завідувача кафедри про хід виконання плану роботи кафедри за І півріччя 2023-2024 н.р. 
Аналіз результатів захисту МКР.
	
	

	
	ЛЮТИЙ
	
	

	
	Про організацію профорієнтаційної роботи.

Про хід НДРС та НДР на кафедрі.

Обговорення та затвердження після корегування назв тем БКР для здобувачів на захист в 2022-2023  н.р.
Про стан матеріально-технічної бази кафедри.

Підготовка до проведення атестації здобувачів.
Аналіз якості виконання КП/КР у 1-му семестрі 2022-2023 н.р.

Про організацію переддипломної практики студентів

Аналіз результатів захисту БКР (ЗФН).

Аналіз результатів оцінювання якості освітнього процесу магістрами ВНТУ (за результатами соціологічного опитування, проведеного Лабораторією соціологічних досліджень ВНТУ). Формування пропозицій щодо усунення виявлених недоліків.
Різне.
	
	

	
	БЕРЕЗЕНЬ
	
	

	
	Про підготовку до проведення Всеукраїнської студентської олімпіади із спеціальності «_________________________________»

Виконання плану взаємовідвідувань, проведення відкритих занять та відвідування занять завідувачем кафедри.
Звіти здобувачів освітньо-наукового ступеня доктор філософії  про виконану роботу.

Про роботу секції кафедри в рамках щорічної Науково-технічної конференції підрозділів Вінницького національного технічного університету (НТКП ВНТУ).

 Про підготовку до весняної заліково-екзаменаційної сесії (затвердження та перезатвердження переліків питань, білетів тощо).

Затвердження розпорядження про створення екзаменаційних комісій для проведення весняної екзаменаційної сесії та комісій для захисту КП (КР) 

Про стан методичної роботи на кафедрі.
Про стан та шляхи поліпшення наукової роботи здобувачів.
Різне.
	
	

	
	КВІТЕНЬ
	
	

	
	Аналіз виконання графіка курсового проектування. Динаміка якості виконання КП та КР.

Затвердження звіту про проходження практики здобувачами 4-го курсу ДФН.

Про якість підготовки фахівців на кафедрі.
Хід виконання БДР 

Аналіз результатів оцінювання якості освітнього процесу студентами першого курсу ВНТУ (за результатами соціологічного опитування, проведеного Лабораторією соціологічних досліджень ВНТУ). Формування пропозицій щодо усунення виявлених недоліків.
Різне
	
	

	
	ТРАВЕНЬ
	
	

	
	Аналіз результатів оцінювання якості освітнього процесу студентами другого-четвертого курсів ВНТУ (за результатами соціологічних опитувань, проведених Лабораторією соціологічних досліджень ВНТУ). Формування пропозицій щодо усунення виявлених недоліків.
Про підсумки ректорського контролю знань здобувачів в ІІ семестрі 2023-2024 н.р.

Про необхідність дотримання викладачами вимог Антикорупційної програми Вінницького національного технічного університету.
Про хід виконання БДР (БДП).
Хід та результати профорієнтації.

Про виконання графіка проведення відкритих занять та взаємовідвідування за 2023-2024 н.р.

Про перспективи підготовки наукових кадрів на кафедрі, про підготовку здобувачів на другому та третьому рівнях вищої освіти.

Аналіз результатів весняної заліково-екзаменаційної сесії.

Стан та перспективи розвитку наукової та методичної роботи на кафедрі.

Різне 
	
	

	
	ЧЕРВЕНЬ
	
	

	
	Про хід підготовки до захисту БДР (БДП).
Аналіз результатів захисту БДР (БДП)..
Затвердження звіту голови ЕК про результати захисту БДР (БДП).
Обговорення та затвердження звітів викладачів про виконання індивідуальних планів роботи за 2023-2024 н.р. та затвердження індивідуальних планів на 2024-2025 н.р.

Обговорення та затвердження звіту зав. кафедри про виконання плану роботи кафедри за 2023-2024 н.р.

Затвердження плану роботи кафедри на 2024-2025 н.р.

Про підготовку кафедри до нового навчального року:

· аналіз стану забезпеченості дисциплін, які викладає кафедра, робочими програмами;
· аналіз забезпечення дисциплін навчальною та навчально-методичною літературою;

· готовність навчально-лабораторної бази до проведення занять в 2024-2025 н.р.
Різне
	
	



3. МЕТОДИЧНІ СЕМІНАРИ
	N
з/п
	Теми
	Виконавці
	Строк проведення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Про стан методичного забезпечення дисциплін, які викладає кафедра. Аналіз наповненості ННР
	Заступник зав. кафедри з метод. роботи
	Вересень 2023 р.
	 

	2. 
	 
	 
	 
	 

	3. 
	 
	 
	 
	 

	4. 
	 
	 
	 
	 

	5. 
	 
	 
	 
	 

	6. 
	 
	 
	 
	 

	7. 
	 
	 
	 
	 

	8. 
	 
	 
	 
	 

	9. 
	 
	 
	 
	 

	10. 
	 
	 
	 
	 


4. НАУКОВІ СЕМІНАРИ
	N
з/п
	Теми
	Виконавці
	Строк проведення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


5. МЕТОДИЧНА РОБОТА
	N
з/п
	Вид роботи
	Підсумковий результат (рукопис, друкована праця, обсяг, тираж тощо)
	Виконавець
	Строк виконання
	Відмітка про вик.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Розробка робочих програм навчальних дисциплін
	 
	 
	 
	 

	2
	Підготовка рукопису:
(йдеться про навчальну літературу, яка має бути рекомендована до друку в цьому навч. році)
	 
	 
	 
	 

	 
	Основи моделювання ринкових ситуацій. 
	Навчальний посібник
	
	12. 2023
	 

	 
	Комп’ютерне моделювання систем та процесів. Методи обчислень. Ч. 1.
	Навчальний посібник
	
	01.2024
	 

	 
	Комп’ютерне моделювання систем та процесів. Методи обчислень. Ч. 2.
	Навчальний посібник
	
	06.2024
	 

	4
	Збір матеріалів для підготовки навчальної літератури:  (йдеться про навчальну літературу, яка має бути рекомендована до друку в наступному навч. році)
	 
	 
	 
	 

	
	MSP430X. Базова модель. Архітектура. Адресація. Система команд
	Навчальний посібник
	
	Упродовж навч. року
	

	5
	Підготовка доповідей на науково-методичні конференції
	
	 
	  
	 

	6
	Розробка і впровадження нових лабораторних робіт 
	
	 
	 
	 

	7
	Підготовка нових лекц. курсів
	Назва курсу
	
	Упродовж навч. року
	

	8
	Підготовка ККР з нових дисциплін
	Назва дисципліни
	
	
	

	9
	Складання завдань для самоконтролю знань студентами, для вхідного, поточного, модульного та семестрового контролю знань, умінь та навичок студентів
	Назва дисципліни
	
	
	

	10
	Складання завдань для проведення тестового контролю з дисципліни (1 комплект – 200 питань)
	Назва дисципліни
	
	01.09.2023-01.12.2023
	

	12
	Робота з електронними ресурсами  системи підтримки навчального процесу JetIQ VNTU (без тестових завдань)
	Всі викладачі
	
	Упродовж навч. року
	


6. НАУКОВА РОБОТА
	N
з/п
	Вид роботи
	Підсумковий результат (рукопис, друкована праця, обсяг, тираж тощо)
	Виконавець
	Строк виконання
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	Теоретичні та експериментальні дослідження з держбюджетної тематики 
	 
	 
	 
	 

	 
	Робота над докторськими, кандидатськими дисертаціями (планування поетапне) 
	 
	 
	 
	 

	
	Написання та підготовка до друку монографій 
	Назва, обсяг в друк. арк.
	
	
	

	
	Підготовка статей до наукових журналів
	Назва журнала, назва статті, обсяг в друк. арк.
	
	
	

	 
	Участь в наукових конференціях, семінарах, симпозіумах
	Назва доповіді, повна назва конф., сем-ру
	 
	 Дата про-ведення конф., сем-ру
	 

	
	Керівництво науковою роботою магістрів, аспірантів 
	
	
	Упродовж навч. року
	

	 
	Організація та проведення наукових конференцій, семінарів, симпозіумів
	 
	 
	 
	 

	 
	Підготовка до вступу в аспірантуру, складання іспитів кандидатського мінімуму  
	 
	 
	 
	 

	
	Підготовка доповідей на науковий семінар кафедри
	
	Всі викладачі
	Упродовж навч. року
	

	 
	Керівництво науковою роботою студентів
	
	 
	 
	 

	
	Керівництво підготовкою студентських наукових робіт на конкурс
	Назва конкурсу
	
	Дата проведення
	

	 
	Організація підготовки доповідей студентів на науково-практичні та науково-методичні конференції, зокрема, на науково-техн. конф. ВНТУ 
	Назва конференції
	
	Дата проведення
	 

	 
	Редагування та підготовка до видання наукових матеріалів (журналів, збірок тощо) 
	 
	 
	 
	 


7. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА
	N
з/п
	Вид роботи
	Підсумковий результат
	Виконавець
	Строк виконання
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Організація засідань кафедри
	
	Зав. кафедри
	
	

	2. 
	Розподіл навчального навантаження
	
	Зав. кафедри
	06.2024
	

	3. 
	Аналіз забезпеченості дисциплін кафедри навчальною та навчально-методичною літературою
	
	Заступник зав. кафедри з навчально-метод. роботи
	09-10.2023
	

	4. 
	Організація роботи кафедральних наукового і методичного семінарів
	
	Керівники наукового та методичного семінарів
	1 раз на місяць
	

	5. 
	Складання завдань до курсового та дипломного проектування
	
	
	
	

	6. 
	Організація курсового проектування та контроль за його виконанням
	
	
	
	

	7. 
	Організація дипломного проектування та контроль його за виконанням
	
	
	
	

	8. 
	Планування та проведення навчальної, виробничої та переддипломної практик
	
	
	
	

	9. 
	Підготовка екзаменаційних білетів, комплектів завдань та задач тощо
	 
	 
	 
	 

	10. 
	Організація та проведення предметних олімпіад
	 
	 
	 
	 

	11. 
	Робота в приймальній комісії
	 
	 
	 07.2024
	 

	12. 
	Проведення профорієнтаційної роботи серед молоді 
	 
	 
	Упродовж навч. року
	 

	13. 
	Організація участі студентів в  республіканських олімпіадах і конкурсах 
	 
	 
	 
	 

	14. 
	Розробка комплектів документації щодо ліцензування та акредитації спеціальності 
	 
	 
	Упродовж навч. року
	 


8. ПІДВИЩЕННЯ ПРОФЕСІЙНОГО РІВНЯ 
НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ
	N
з/п
	Форма підвищення професійного рівня
	Прізвище та ініціали працівника
	Строк виконання
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	Захист докторської дисертації 
	 
	 05.2024
	 

	 
	Захист кандидатської дисертації 
	 
	01.2024
	 

	 
	Участь в роботі семінару підвищення педагогічної майстерності 
	 
	10.2023-06.2024 
	 

	 
	Стажування в (на) 
	 
	 
	 

	 
	Взаємовідвідування
	10 (2 в рік на кожну повну ставку) 
	Упродовж навч. року
	 

	 
	Проведення відкритих лекцій та семінарських занять — 4
	
	 10. 2023, 11. 2023, 02.2024, 03.2024
	 

	 
	Відвідування занять завідувачем кафедри — 4
	 
	 
	 

	 
	Підвищення кваліфікації в інших формах (участь у конференціях, проходження навчання на курсах, тренінгах тощо) 
	 
	 
	 


9. ЗМІНИ ДО ПЛАНУ
	Дата
	Розділ
	Назва змін та доповнень
	Строк виконання

	1
	2
	3
	4

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


10. ЗАУВАЖЕННЯ ОСІБ, ЯКІ ПЕРЕВІРЯЮТЬ РОБОТУ КАФЕДРИ
	Дата
	Зміст зауважень
	Підпис

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	
	

	 
	
	

	  
	
	

	
	
	


	                                             11. ПІДСУМКИ ВИКОНАННЯ ПЛАНУ
 [image: image2]  

	Перший семестр
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Обговорено і ухвалено на засіданні кафедри, протокол № _____ від «___» ____________ 20__ року
Завідувач кафедри_______________________________ Іван ПЕТРЕНКО                                                                                                   (підпис)                                  (ім’я та прізвище)
 Другий семестр
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Обговорено і ухвалено на засіданні кафедри, протокол № _____ від «___» ____________ 20__ року
Завідувач кафедри__________________________________Іван ПЕТРЕНКО                                                                                                  (підпис)                                   (ім’я та прізвище)
Примітки:
1. Форму призначено для планування основних видів роботи кафедри на черговий навчальний рік: навчальної, методичної, наукової, організаційної та інших видів робіт, засідань методичних і наукових семінарів. Розділ «Наукова робота» планується для кафедр і повинен узгоджуватися з етапами програми виконання завдання. План складається під керівництвом завідувача кафедри , розглядається на засіданні кафедри і затверджується завідувачем кафедри.

	

	


�Згідно з навчальним планом. БКР – з 2024-2025 н.р.
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