Пояснення
до заповнення індивідуального плану роботи викладача

1. Індивідуальний план роботи викладача заповнюється на 1 рік. 

2. Індивідуальний план роботи викладача складається в Word за електронною формою, поданою нижче. Виняток становить розділ І «Навчальна робота на 2023-2024 н. р.». Цей розділ як Додаток А заповнюється в Excel і додається до Індивідуального плану роботи викладача. У випадку зміни або уточнення навчального навантаження викладача у зміст Додатку мають бути внесені відповідні корективи. Зверніть увагу на наявність в розділах 2-4 Індивідуального плану роботи викладача колонки «Кількість годин, запланованих на виконання цього виду роботи». Розрахунок годин, запланованих на виконання різних видів роботи, має відбуватися на підставі таких документів:
· наказ № 136 від 
25.05.2023 р. «Про введення норм і формування навчального навантаження викладачів ВНТУ та штатного розпису на 2023-2024 н.р.» - 

https://iq.vntu.edu.ua/repository/getfile.php/6129.pdf
· наказ № 88 від 05.05.2022 р. «Про затвердження норм часу для планування і обліку навчальної роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників університету»;
· наказ №112 від 27.05.2022р. "Про зміни до наказу №88 від 05.05.2022р. «Про затвердження норм часу для планування і обліку навчальної роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників університету»" - https://iq.vntu.edu.ua/repository/getfile.php/4521.pdf
· вказівка проректора з науково-педагогічної роботи та організації освітнього процесу від 08.06.2023 р. № 03/15-23 «Про нормування основних видів роботи науково-педагогічних працівників» - https://iq.vntu.edu.ua/repository/getfile.php/6142.pdf
Електронну форму індивідуального плану роботи викладача розміщено також на сайті НМВ у вкладці“Електронні форми документів»). 
3. Електронна форма індивідуального плану викладача, яка пропонується Вашій увазі, має рекомендаційний характер. З метою полегшення заповнення індивідуального плану у зразку перераховано всі основні види робіт, які може виконувати викладач закладу вищої освіти.
4. Заповнений Індивідуальний план роботи викладача скріплюється за допомогою степлера і має виглядати як брошура. Додаток А приєднується до готового плану окремо, оскільки, як правило, в нього вносяться зміни внаслідок уточнення навантаження викладачів.
5. Згідно з наказом ректора ВНТУ № 156 від 10.07.2007 р. «Про затвердження зведеної номенклатури справ Вінницького національного технічного університету» індивідуальні плани роботи викладачів зберігаються на кафедрі протягом 3 років (п. 08-47-10).
ВІННИЦЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

Факультет машинобудування та транспорту

Кафедра (повна назва)
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ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН

РОБОТИ ВИКЛАДАЧА ТА ЇЇ ОБЛІК

            ІВАНОВ ОЛЕКСАНДР ВАСИЛЬОВИЧ             

(прізвище, ім'я, по батькові)

	Навчальний рік
	Посада
	Науковий ступінь
	Вчене звання
	Ставка або її частина
	Примітка

	2023/2024
	доцент
	к.т.н.
	доцент
	1 ст.
	 


	№
	Вид роботи
	Кількість годин, запланованих на виконання цього виду роботи

	1
	Навчальна робота 
	

	2
	Методична робота 
	

	3
	Наукова робота
	

	4
	Організаційна робота
	

	
	Всього
	1548


І. НАВЧАЛЬНА РОБОТА НА 2023/2024 (Додаток А)
II. МЕТОДИЧНА РОБОТА НА 2023/2024  НАВЧАЛЬНИЙ РІК
	№   з/п
	Зміст
	Підсумковий результат (рукопис, друкована праця тощо)
	Строк виконання
	Кількість годин, запланованих на виконання цього виду роботи
	Позначка про виконання

	1
	
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Підготовка рукопису навчального посібника з дисципліни "Основи механотроніки"
	друк. праця
	до 06.2024
	2,5 год. на стор.× 100 стор. = 250 год. (ділити на к-кість співавторів із розрахунку на 1 співавтора  - 1,5 авт.аркуша)
	

	2. 
	Підготовка рукопису лабораторного практикуму з дисципліни «Основи автоматизованого проєктування»
	ел. видання
	до 03.2024
	2 год. на стор.× 100 стор.  = 200 год. (ділити на к-кість співавторів із розрахунку на 1 співавтора  - 1,5  авт.аркуша)
	

	3. 
	Підготовка до друку рукопису методичних вказівок до виконання контрольних робіт з дисципліни "Технологічна оснастка" для студентів з.ф.н.
	друк. праця.
	до 11.2023
	1,5 год. на стор.× 24 стор. = 36 год. (ділити на к-кість співавторів із розрахунку на 1 співавтора   ≈ 1 авт.аркуш)
	

	4. 
	Реєстрація авторського права на твір «Електронний навчальний посібник»
	Одержання свідоцтва
	9-10 2023 
	10 год.
	

	5. 
	Робота з електронними ресурсами  системи підтримки навчального процесу JetIQ VNTU (без тестових завдань)
	Наявність в системі JetIQ
	упродовж року
	40 год.
	

	6. 
	Складання робочої програми дисципліни «Ком’ютеризовані системи проєктування»
	Впровадження в навч. процес
	09-12. 2022
	20 год. 
	

	7. 
	Підготовка лекційного курсу з дисципліни «Ком’ютеризовані системи проєктування»
	Впровадження в навч. процес
	до 01. 2024
	4 год. ×18 = 72  год. (4 год. на кожну годину лекційного курсу за навч. планом)
	

	8. 
	Оновлення лекційного курсу, матеріалів до практичних та семінарських занять
	Впровадження в навч. процес
	упродовж року
	7 год. на кредит
	

	9. 
	Складання екзаменаційних білетів, завдань для проведення модульного та підсумкового контролю
	Впровадження в навч. процес
	10-11. 2023;

2-3.2024
	6 год. × 2 дисц. = 12 год.
	

	10. 
	Складання завдань для проведення тестового контролю з дисципліни (1 комплект – 200 питань)
	Впровадження в навч. процес
	9-11.2023
	60 год.
	

	11. 
	Розміщення тестових завдань з дисципліни в системі підтримки навчального процесу JetIQ VNTU
	Наявність в системі JetIQ VNTU
	11.2023
	10 год.
	

	12. 
	Проведення консультацій з навчальних дисциплін протягом семестру:

· денна форма навчання

· заочна форма навчання

· для іноземних студентів з укр. мови
	Згідно з графіком консультацій
	упродовж року
	Від загального обсягу навчального часу, відведеного на вив-чення дисципліни, на повну акад. гр.:

6%;

12 %;
2 години на 1 студ.
	

	№   з/п
	Зміст
	Підсумковий результат (рукопис, друкована праця тощо)
	Строк виконання
	Кількість годин, запланованих на виконання цього виду роботи
	Позначка про виконання

	13. 
	Керівництво, приймання, захист індивідуальних завдань, передбачених навчальним планом

· розрахунково-графічних, графічних та розрахункових робіт

· перевірка контрольних (модульних) робіт, передбачених навчальним планом денної форми навчання

· контрольні роботи з української мови для іноземних студентів 
	
	упродовж року
	0,5 години на одну роботу;
не більше 1 години на одного студента на семестр;

не більше 1 години на одного студента на семестр.

	

	14. 
	Проведення факультативних занять з іноземної мови 
	
	упродовж року
	1 година за 1академічну годину на академічну групу
	

	15. 
	Підготовка матеріалів для проведення фахових вступних і випускних екзаменів
	Впровадження в навч. процес
	09.2023 – 05. 2024
	6 год. на 1 іспит
	

	16. 
	Проведення занять в малоформатних групах
	
	упродовж року
	1 година за 1академічну годину на академічну групу
	

	17. 
	Рецензування БДР (БДП) 
	
	06.2024
	2 години на 1 роботу (проєкт)
	

	18. 
	Опонування МКР
	
	12.2024
	4 години на 1 роботу
	

	19. 
	Підготовка доповіді та презентації для виступу на метод. семінарі кафедри на тему "Пропозиції щодо плану проведення навчальної практики»
	Доповідь
	до 05.2024
	2 год.
	

	20. 
	Участь в роботі методичного семінару кафедри
	
	упродовж року
	20 год.
	

	21. 
	Підготовка ректорських контрольних робіт (РКР) 
	Впровадження в навч. процес
	до 10.2023
	10 год. на дисципліну
	

	22. 
	Участь у прийманні екзамену в якості асистента (при звіті по факту)
	0,13 год. на кожного студ.
	12.2023, 
04-06.2024
	42 студ. × 0,13 год. = 5,5 год.
	

	23. 
	Участь у прийманні заліку в якості асистента (при звіті по факту)
	2 год. на повну акад/гр.
	 12.2023, 
04-06.2024
	4 гр. × 2 год. = 8 год.
	

	24. 
	Перевірка контрольних робіт, тестів рубіжного контролю, рефератів і творчих робіт студентів
	Перевірені роботи
	упродовж року
	6 гр. × 3 год. = 18 год.
	

	25. 
	Виконання обов'язків відповідального з методичної роботи на кафедрі
	Протоколи метод сем.
	упродовж року
	50 год.
	

	26. 
	Підготовка матеріалів для особистої WEB-сторінки викладача
	Матеріали на WEB-сторінці викладача 
	упродовж року 
	25 годин на рік
	

	27. 
	Підготовка до проведення відкритої лекції з дисципліни «Технологічна оснастка»
	Мат-ли обговорення лекції
	10.2023
	2 години
	

	28. 
	Відвідування навчальних занять колег 
	Відзив, рецензія
	упродовж року
	4 години
	

	29. 
	Підготовка документації для ліцензування чи акредитації спеціальності
	Акредитацій-на справа
	упродовж року
	200 годин на справу (розподіл за узгодженням із зав. кафедри)
	

	30. 
	Складання звіту про виконання індивідуального плану роботи
	Звіт
	січень, червень 2024
	2 год. × 2 = 4 год.
	

	
	Всього
	
	
	
	


Викладач____________________Олександр ІВАНОВ
Завідувач кафедри __________ Іван ПЕТРЕНКО
ІІІ. НАУКОВА РОБОТА НА 2023 / 2024 навчальний рік
	№№   з/п
	Зміст
	Підсумковий результат (рукопис, друкована праця тощо)
	Строк виконання
	Кількість годин, запланованих на виконання цього виду роботи 
	Позначка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Підготовка та захист докторської дисертації (здобувач)
	Захист 

дис-ції
	04.2024
	500 год. (за фактом захисту)
	

	2. 
	Підготовка та захист кандидатської дисертації (здобувач)
	Захист 

дис-ції
	05.2024
	250 год. (за фактом захисту)
	

	3. 
	Членство в експертних радах ДАК, науково-методичних комісіях та підкомісіях Науково-методичної ради МОН України та експертних комісій щодо експертизи науково-технічних проектів за пріоритетними напрямами науки і техніки
	
	упродовж року
	50 год. на навчальний рік
	

	4. 
	Робота в спеціалізованих радах із захисту дисертацій
	
	упродовж року
	6 год. за день × n
	

	5. 
	Членство в науково-технічній раді ВНТУ
	
	упродовж року
	2 год. за засідання × n
	

	6. 
	Реєстрація охоронних документів (патенти, свідоцтва, топографії ІМС) України
	
	09-10.2023
	20 годин
	

	7. 
	Написання та підготовка до друку монографії
	монографія
	03.2024
	3 год на стор.
	

	8. 
	Наукові публікації, які входять до науково-метричних баз даних (Scopus, Web of Science), і журнали з імпакт-фактором
	друкована праця
	11.2023
	10 год на стор.
	

	9. 
	Написання та підготовка до друку 2 статей у наукових фахових виданнях України
	друкована праця
	до 06.2024
	5 год. на стор.
	

	10. 
	Участь у трьох всеукраїнських (міжнародних) НТК з публікацією тез доповідей у співавторстві зі студентами
	тези доповідей
	упродовж року
	3 год. на стр.
	

	11. 
	Публікації у збірниках наукових праць і матеріалах конференцій
	тези доповідей, матеріали
	упродовж року
	3 год. на стр.
	

	12. 
	Керівництво підготовкою доповідей студентів на щорічну науково-технічну конференцію викладачів, співробітників та студентів ВНТУ
	тези доповіді
	до 04.2024
	1 год. на кожну доповідь
	

	13. 
	Підготовка доповіді для виступу на науковому семінарі кафедри на тему "Сучасні інформаційні технології моделювання  гідродинамічних процесів"
	 доповідь
	 до 02.2024
	2 год.
	

	14. 
	Наукові доповіді конференціях, симпозіумах, семінарах: 
міжнародних;

всеукраїнських;

внутрівузівських
	доповідь
	упродовж року
	на одну доп.  на всіх авторів 
12 год.

7 год.

4 год.
	

	15. 
	Рецензування монографій, статей
	
	упр. року
	1 год. на стор.
	

	16. 
	Керівництво студентською науковою роботою, яку визнано переможною:
на міжнародному рівні:

на республіканському рівні
	
	упродовж року
	1 робота
20 год.

10 год.
	

	№   з/п
	Зміст
	Підсумковий результат (рукопис, друкована праця тощо)
	Строк виконання
	Кількість годин, запланованих на виконання цього виду роботи
	Позначка про виконання

	17. 
	Наукове керівництво роботою над дисертацією одного аспіранта 1 або 2 року навчання 
	
	упродовж року
	80 год на рік
	

	18. 
	Керівництво науковими товариствами, гуртками
	
	упродовж року
	40 годин на рік
	

	19. 
	Членство у редакц. колегіях наук. видань ВНТУ
	
	упродовж року
	25 год. на рік
	

	20. 
	Відповідальний за наукову роботу кафедри 
	
	упродовж року
	20 год. на рік
	

	21. 
	Участь у держбюджетної НДР (без оплати):
науковий керівник;

відповідальний виконавець;

виконавець
	
	упродовж року
	Не більше як

200 год.

150 год.

100 год.
	

	22. 
	Участь у госпдоговірній НДР (без оплати):
науковий керівник;

відповідальний виконавець;

виконавець
	
	упродовж року
	Не більше як 
150 год.

100 год. 

75 год.
	

	23. 
	Науково-виробнича перевірка та експериментальне впровадження завершених наукових розробок (наявність акта впровадження)
	наукова розробка
	
	на міжнародному рівні;  150 год.; на рівні країни - 100 год.; на рівні області - 50 год.;

на рівні району - 20 год. 
	


Викладач_____________Олександр ІВАНОВ   

Завідувач кафедри __________ Іван ПЕТРЕНКО
ІV. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА на 2022 / 2023 навчальний рік
	№№   з/п
	Зміст
	Підсумковий результат 
	Строк виконання
	Кількість годин, запланованих на виконання цього виду роботи 
	Позначка про виконання

	1. 
	Работа в : 

· науково-методичних комісіях та підкомісіях Науково-методичної ради МОН України, комісіях інших міністерств;

· в Державній акредитаційній комісії, експертних та фахових радах;

· в методичних комісіях факультетів, ІнЕБМД, Методичної ради ВНТУ
	
	упродовж року
	50 годин на рік;

50 годин на рік;

20 годин на рік
	

	2. 
	Участь в роботі вченої ради факультету (інституту),  Методичної ради ВНТУ, 
Вченої ради ВНТУ
	
	упродовж року
	2 години на засідання
3 години на засідання
	

	3. 
	Виконання обов’язків куратора академічної групи
	
	упродовж року
	80 год. на рік
	

	4. 
	Участь в засіданнях кафедри 
	
	упродовж року
	2 год. × n =
	

	5. 
	Розподіл навчального навантаження
	
	05-06.2024
	10 годин
	

	6. 
	Участь в  роботі наукового семінару кафедри
	
	упродовж року
	10 годин
	

	7. 
	Участь у профорієнтаційних заходах (за межами ВНТУ)
	
	упродовж року
	5 год. за кожен захід
	

	8. 
	Організація та проведення олімпіади "САПР та моделювання в машинобудуванні " серед студентів ФМТ
	відбір претендентів

на ІІ тур
	до 03.2024
	50 год.
	

	9. 
	Підготовка студентів-учасників ІІ туру Всеукраїнської олімпіади "САПР та комп'ютерна графіка"
	дипломи
	 до 05.2024
	2 год. на студ.
	

	10. 
	Участь у підготовці та проведенні виховних, культурно-розважальних, просвітницьких, соціальних заходів університетського рівня
	
	упродовж року
	2 год. на кожен захід
	

	11. 
	Участь у підготовці та проведенні виховних, культурно-розважальних, просвітницьких, соціальних заходів на рівні міста, області, держави
	
	упродовж року
	5 год. на кожен захід
	

	12. 
	Участь у підготовці та проведенні спортивно-оздоровчих заходів університетського рівня
	
	упродовж року
	2 год. на кожен захід
	

	13. 
	Участь у підготовці та проведенні спортивно-оздоровчих заходах на рівні міста, області, держави
	
	упродовж року
	5 год. на кожен захід
	

	14. 
	Керівництво та кураторство студентськими творчими (інтелектуальними тощо) товариствами, гуртками
	
	упродовж року
	20 год. на рік
	

	15. 
	Відвідування гуртожитку та проведення бесід зі студентами (із зазначенням кількості та відміткою в журналі)
	
	упродовж року
	2 год.

за кожне відвідування
	


Викладач_____________Олександр ІВАНОВ 

Завідувач кафедри _________ Іван ПЕТРЕНКО
V. ПЕРЕЛІК ЗМІН У ПЛАНІ РОБОТИ ВИКЛАДАЧА
	Дата, вид робіт
	Зміст внесених змін та їх обгрунтування
	Підпис  завідувача кафедри 

	Навчальна робота
	У ІІ семестрі 2023-2024 н.р. навчальне наван-таження недовиконано на 126 годин у зв’язку з хворобою. Лікарняний лист наявний.
	

	Методична работа
	Підготовку рукопису навчального посібника з дисципліни «Основи механотроніки» не було завершено в червні 2024 року у зв’язку з хворобою. Перенесено на жовтень 2024 р.
	

	Організаційна робота
	Замість участі у профорієнтаційних заходах (не був задіяний у зв’язку з хворобою) виконував обов’язки члена оргкомітета олімпіади з інформатики — 40 годин (за фактичними витратами часу).
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


VI. ВИСНОВОК ПРО ВИКОНАННЯ ПЛАНУ
	Навчальний рік, семестр
	Зміст
	Підпис завідувача кафедри

	І семестр
	Заходи індивідуального плану роботи із змінами та доповненнями виконано в заплановані терміни. Звіт затверджено. Протокол № ХХ від 17. 01.2023 р. 

або
Заходи індивідуального плану роботи виконано повністю в заплановані терміни. Звіт затверджено. Протокол № ХХ від 17.01.2023 р. 
	

	ІІ семестр
	Заходи індивідуального плану роботи із змінами та доповненнями виконано в заплановані терміни. Звіт затверджено. 
Протокол № ХХ від 27.06.2023 р.

або

Заходи індивідуального плану роботи виконано повністю в заплановані терміни. Звіт затверджено. Протокол № ХХ від 27.06.2023 р.
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